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A1) Vue d'ensemble

ean Découvre, .
Factures/bulletins en suspens LA } ordrsidsipaisment
POSTE CCP1
Pice pénécare Monant_ Echéance ] )
Date drexécution 12012015
9 Phios 2345.60 : Bénéﬁulv:w E— Al o
Découvre Jean, 1352 Apiez 4 [Suiss CS 87.00
o Vereret o Versaret Agii 125,00
Admin. Féd. des contributions AFC | P Caisse AVS 3456.70
Division principale de la TVA /
3003 Ber :
[ 014 04056 41120
662 10000 42014 04056 41150 - one Enlever
e GUETT Factures/bulletins: e Ordres de paiement E |
CHF
Piece Bénefciaire Montant Date Info Montant
3672 |.[55] ’ ’
Numéro - 2 W Utiiser a numérotation automatique (conseill) =
Remarque : 2eme trimestre Montant defordre: 4 bwibwr, total 4131.10
Echéance - Remarque: 4BV
@ eemrrrrs : PR " N
@ © PayeTVA

. 2° Créer un ordre
1° Saisir les bulletins

3° Envoyer l'ordre

Postfinance - E-finance - Home. [=[olx]
[Achat commerce agricole (compa. simple) ey o
Landi La Céte SA Crédit € > D o~ [[RDeconfince | www.postinance.chisp/oafp/nimi/e-fnence home )
Route de Crassier 27 1032
PostFinance Contactetassistance v

1262 Eysins Ordres de paiement
par e-Banking

) Home [ forune [ vier  {b Telécharger {2 Offres JeanDécowra [ v | Logout 3]

Landi [Daie ] 16janvier 2015

No de piéce: 36 Recherche Transmettre OPAE 7

Intrants pour cultures (7 001_16j2nv2015_78V_ 7077Frs XML

Semencesiplants X — —
o = =
¢ ermanents
Divers pour cultures s
‘F‘"'"‘"‘ et { b Nom personnel du fichier (optionnel)
ourrage béta X s v
Divers bé X
Carburantlubrifiant @ Transmettre immédiatement
Petit matériel 1
Retour palettes ot divers
:.b ;l-lrf;mll (exploitation) 5 Organiser s volets
ivers (prive
Home Fortune Virer Télecharger Offres

Facture commerce agricole

Verspostinancech »  Lve-Support b Stemap  Accessbilté  Références jurdiques Impressum  Sécurté  PrixConditionsiCG.

[T T

4° Comptabiliser les cas particuliers ] ]
C'est aussi facile que cela !
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A2) Activation du compte a utiliser pour I'e-Banking*

Introduisez I''BAN de ce compte, et
le site Internet de l'institut financier

Cochez (double-cliquez) cette case pour
activer |'e-Banking pour ce compte

écouv

CHO809000000305180335

1001 Caisse
1002 Mastercard www.postfinance.ch
1011 CCP 12- 9

Jean Découvre

Jean Découvre i
1021 Raiffeisen 98765 I|
1352 Agiez 1100 Créances a recevoir I|

1300 Actifs transitoires payé d'avance
1400 Titres de I'exploitation

1440 Pret Alban

2000 Dettes c 1. envers des tiers

2101 CC Raif - 43210

2102 SOC - 234567

2103 CC ALPAGE

2131 SAG -

2301 Passifs transitoires, enc. d'avance,

244 HYP Raif - 4321 _ B

. ‘ ‘ ‘ | | Validez tout, aprés quoi
— un nouveau bouton
apparait dans le menu

* Cette opération est a faire une seule fois par compte.

£

o = E § =
®

I Eggggggg

a8 8 &

1352 | Agiez

D

Entreprise individuelle

Faites de méme pour chaque compte, si d'autes sont utilisés pour l'e-Banking.
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B) Saisie d'écritures e-Banking

L'enregistrement d'une écriture e-Banking comporte 2 étapes:

1°  La saisie du bulletin lui-méme (<87~ ci-aprés):

En gros, il s'agit de saisir le bénéficiaire et le montant.
Plusieurs moyens sont a disposition, ils sont présentés en page suivante.

2°  Les informations complémentaires («B2» ci-aprés):

Il s'agit d'indiquer les informations suivantes:

- Le montant, s'il n'est pas inscrit sur le bulletin

- La communication éventuelle (uniquement pour les BV, roses)

- La date de paiement prévu (elle n'est pas obligatoire, elle permet simplement de classer les bulletins en
attente en commencant par les plus «urgent»)

- Les données pour la comptabilisation (c.f. page B2)
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B1) Saisie du bulletin lui-méme

Les bulletins peuvent étre saisis par différents moyens:

e ™
— Saisie manuelle des BVR:
=> Agroplus_Saisie_Manuelle.pdf

Découvre Jean, 1352 Agiez
& en suspens

Factures/bulletins:
" archivés

Biece ol Benéiiciaie Montant .| — Saisie avec un PayPen ou une ScanMouse:
=> Agroplus_PayPen_F.pdf

>

2) Sélectionner le o
mode de saisie — Saisie avec un PayEye:

=> Agroplus_PayEye_ F.pdf

1) Nouveau bulletin — Saisie avec le smartphone et

l'application QR-Code Agroplus:
L => Agroplus_QR-Code_F.pdf

me E‘ .

Reportez-vous au fichier d'aide spécifique pour le mode de saisie utilisé.
(Ces fichiers d'aide sont disponibles sur les site www.agroplus.ch, onglet Aide / Documents /| Comptabilité)
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B2) Saisie des informations complémentaires

Informations relatives au paiement ou a la comptabilité:

Indiquez éventuellement
le motif du paiement

Découvre Jean, 1352 Agiez | Découvre Jean, 1352 Agiez

Einzahlung fur / Versement pour / Versamento per |nt|’oduisez |e numéros de référence‘ Einzahlung fur / Versement pour / Versamento per  Zahlungszweck / Motif/ersement / Motivo versamento
Admin. Féd. des contibulons AFC s | SIVOUS N'avez pas utilisé de scanner ool suiese AG Ga rouls |
tirich Merci !

Division principale de la TVA

3003 Berne FoCaEmrrelag g Zugunsten von /En faveur de f a favore di
Non aggiungete comunicazioni WV CH8304835020422241000
T 7z N N Alphatec SA
_ [————————— Referenz-Nr./No de référence/No di riferimyfito —————
Modifiez eventusl 662 10000 42014 04056 41150 | Granges-Saint-Martin 3 Indiguez le montant
lement le montant (7) 1350 Orbe quezle monta
Konto / Compte Konto / Compte / Conto 80-5004
CHF CHF
. Lanumeérotation automatique des pieces est conseillée (2
vorz | . [55] que desp @ L]
1
Numéro : 2 ¥ Utifiser la numér Note C]UI sera reprise dans [€criture dela Comptabilit@\ Numero : 3 ¥ Utiliser la numérotation automatique (conseillé)
Remarque : 2éme trimestre |~ Remarque : Rouleau
ﬁf’me : oo L'indication de I'échéance (optionelle) est un E::?a"ce :
' aide-mémoire qui facilite la gestion des bulletins '

haisir e libellé plus tard

@ " Choisir le libellé plus tard

‘k} & Payé TVA

Aide mémoire (optionel) permettant d'indiquer le compte a débiter. (3) & Ahat mechine

Quand le libellé est sélectionné a cette étape, I'écriture sera
automatiquement comptabilisée dans le bon compte,
dans laplupart des cas, il n'y aurarien d'autre a faire. (4)

Le fonctionnement de
ce bouton est identique
aceluidelapage E2

Ce bouton permet de travailler avec les fameux «Codes +»
(cf. «Manuel de Iutilisateur de la Comptabilité AGROPLUS>, point
«4d Codes +», pourinfo.)

1) Parexemple, pour s'octroyer un escompte.

2) Cette case apparait si la coche «Numéroter les pieces comptables» est activée dans le bouton «Saisie» du menu «Ecritures». Si c'est le cas, la numérotation des pieces e-
Banking est la méme que celle des autres pieces de la comptabilité. Cependant, il est possible de désactiver la numérotation automatique des pieces e-Banking,
indépendement de la compta elle-méme, e décochant cette case (cependant ce n'est pas recommandeé de la faire).

3) Ce champ apparait seulement quand plusieurs comptes sont paramétrés pour l'e-Banking.

4) De plus, le libellé sélectionné ici pour ce bulletin sera automatiquement proposé lors de la saisie du prochain bulletin pour le méme bénéficiaire.
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C1) Création d'un ordre de paiement

Agauche: les factures et bulletins,
pas encore intégrés aun ordre

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Factures/bulletins en suspens

Pigce

Béneficaire Montant Echéance |

9  Philes 2'34560

14 Swisscom Fixnet 12345

17 TCS 87.00

825 Joleg | 20 |
27 Agri 125.00
31  Caisse AVS 3'456.70
Découvre Jean, 1352 Agiez

. & ensuspens .
Factures/bulletins: L Ordres de paiement
« archivés

Piéce Bénéficiaire

»

Montant

Date Info
»

Quand le e-Banking est effectué
depuis plusieurs comptes ce
menu intermédiaire apparait

5_'-, Ordre de paiement

POSTE CCP1
Date d'exécution =0
Pigce Bénéficiaire
» I
Ajouter
Enlever

Montant de l'ordre :

Remarque: 0BV

Fenétre de création des ordres de paiements

Adroite: les bulletins sélectionnés
pour l'ordre en question

12.01.2015

Montant

Veuillez sélectionnez les factures a payer

el

/

[T
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C2) Création d'un ordre de paiement (suite)

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Spécifiez la date d'exécution désiréej

o (ni le jour méme, niun jour férié)

Factures/bulletins en suspens

POSTE CCP1
Picce Beéngficiaire Montant Echéance |+ | B AT = 12.01.2015 E
Y hl\os - EREEEY Pidce Bénéficiaire Montant A
» 14 |Swisscom Fixnet 17 Tcs 87.00
g 25 |Blag | 46240]
27 Agri 125.00
3 Caisse AVS 3'456.70

Ajouter

3
Ajoutez, ou enlevez, des bulletins 9(
l'ordre de paiementavec ces fleches g | Enever

1 T
[Le nombre de bulletins, ainsi que Ie]

montant total de l'ordre sont affichésici

7
Montant de 'ordre : 4 bvibvr, total 4'131.10 _’j S 8
B e y | Texte quifigurera sur I(/e paiement
| — r— || etdanslacomptabilité

A

( ™)

Le bouton Envoyer a 3 effets:

1° Il crée un fichier pour votre institut financier (Poste ou banque),
comme un paquet tout prét. |

2° || comptabilise I'écriture de l'ordre de paiement (du compte
1032 «Ordres de paiement par e-Banking» au compte de
paiement concerné.

3° Il comptabilise chaque bulletin de l'ordre, soit par une écriture
provisoire, soit par une écriture définitive. )

-
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D1) Transmission d'un ordre de paiement a l'institut financier

La maniere de transmettre un ordre de paiement varie d'un institut financier a l'autre.
(Les pages D2 et D3 en présentent deux exemples.)

Néamnoins, la procédure comporte les étapes suivantes:

1° Connexion au site Internet de l'institut financier,
par exemple par un clic sur le bouton correspondant:

2° Saisie des login et mot de passe,
selon la méthode propre a linstitut financier.

3° Sélection du «paquet» concerné (un ordre = un paquet) dans le
répertoire C:\Agroplus\ eBanking\
Les fichiers sont facilement reconnaissable,

par exemple: I
XML, 001_12janv2015_4BV_4131Frs.XML
N N ——

S——
@ate d'exécution demaé Cnombre de bulletin@ montant arrondi au francD

Remarque: A I'étape précédente, vous pouvez, créer plusieurs ordres avec des dates d'échéances différentes, et les envoyez en méme
temps a votre institut financier.
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D2) Transmission d'un ordre de paiement a PostFinance

Pour pouvoir transmettre des fichiers de paiement a PostFinance, la fonction OPAE doit étre activée.
(Reportez-vous aux instructions de PostFinance pour activer 'option OPAE, si elle n'est pas encore activée)

4° Sélectionnez le fichier

rasssssmm XML concerné*

OO [17"~ Ordinateur - Disque (Gi) - Agroplus - EBanking ”

x|
chercher dans : _EBanking (5]

Orgariser = Nouvesu dossier =0 e
B Bureau “|  Nom | Modifc le | ves]
ibliothé
, EEE‘EEE:SHES _ 15.01.2015 14:57 Dog
R .
2° Repérez la «tuile» . ||
MIISEEEN  Transmettre OPAE W o v
aPustﬁnanw—E—ﬁnanc& o L l@ Groupe résidentiel
€ 9 D o~ [ADeconfiance | www. ch\  \fp/htmije-finance fnom; A Jean Découvre
1 ordinateur
&, Disque (c)
&
PostFinance’s | Agroks
EBarking
_POF
data2

1° Connectez-vous & |
PostFinance -
selonla procédure
habituelle

Home

Vers postfinance.ch p

Al |

Nom du fichier: [001 16janv2015 78V_ 7077FrsXML x| [Tous s fichier

Transmettre OPAE

Annuler

[F3 Aucun fichier sélectio

Sélectionner un fichier.

5° Son nom apparaitici,
Nom/ [sonnel du fichier (optionnel) . .
R cliquez sur Ouvrir

3°Cliquez sur
Sélectionner un fichier

[ OTganiser e Vot

Fortune Virer Teélecharger Offres

Live-Support » Sitemap  Accesshilité  Références juridiques  Impressum  Sécurité  PriConditions/CG

PostFinance - E-finance - Home

Hpostrinance - E-finance -... % | =7

« > 7

6° Le fichier apparait ici, il &
est prét a étre transmis

écharger =] Offres

Contactetassistance ¥

PostFi

[ Logout 3]

Jean Découvra

Recherche Tratmettre OPAE v
(73 001_16janv2015_7BV_ 7077Frs.XML
— Y —
i — Sélectionner un fichier
A . | Nom personnel du fichier (aptionnel)

@ Transmettre immédiatement

+ Organiser les volets

Home Fortune

7° Il ne reste plus qu'a cliquer sur
Transmettre immédiatement —

Vers postfinance.ch » Live-Support » siter]

* | a premiere fois que l'on envoie un fichier, il faut spécifier le
dossier (de votre ordinateur) qui contient le fichier.

Le chemin est le suivant:
> QOrdinateur
> Disque C:
> Agroplus
> eBanking

Le site navigateur retiendra cet emplacement, et il ne sera plus
nécessaire de lindiquer les prochaines fois.
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D3) Transmission d'un ordre de paiement a une banque

4° Sélectionnez le fichier x|
. L | - e - Disaue e XML concerné* R 2
Exemple avec la banque Raiffeisen.

Organiser v  Nouveau dossier \’ @EE- b @
Le principe est le méme pour les autres banques. Wowe: 2l o - [voaree |me2]
4 Bibliathéques
Ql] Bureau &4 00 Sjanv2015_7 s.0TA 15.01.2015 14:57 Dodg
[E) pocuments
[E5] Images —
Jﬁ Musique
Raiffeisen e-banking 5 videos
#d) Groupe résidentiel
J R Raiffeisen e-banking X ] :'.}' A Jean Découvre
1% ordinateur

& = D 0= | @ Dbeconfiance | th.raiffeisendirect.ch &, pisque ()

1 Agroplus

| _EBanking
Banque Raiffeisen

RAIFFE!SEN Questions juri : ;:DEFZ

—
- . Nom du fichier : |001_16janv2015_7BV_7077Frs.DTA 7| |Tous lesfichiers (%) j
EEEE 3° Cliquez sur | | \ : =
Envoyer le fichier DTA i F anuer
Page de démarrage L Choisir... P 4 4

Fortune V. 3\ /L o
Paiements Transmetire le nouveau fichier DTA: 5° Son nom apparait ICD
Bourse hi 1 P i H
2° Cliquez sur Transfert Transfert de (Fa'fo'ﬁ‘rbcrrgmu paiements au ! M = C“quez sur Ouvrir
, . ! VR maximum) |- Avis de débit pour tous les ements du fichier DTA
de données, puis sur —
Envovyer fichier DTA

Envoyer fichier Téléchargem. des Fichier DTA % Transmis ¥ unmlm[eo Quand le fichier appara?D

données du compte . An S A . o I3
ici, il est prét a étre transmis 7l ne reste plus qua

Journal des

transfarts de

données cliquer sur Envoyer
|
Documents
CErte m Journal des transferts de données
Configuration
Logout

B0 & O

1
iffei 1° Connectez-vous a votre banque _ N , ,
selon la procédure habituelle *  Comme pour PostFinance, la premiere fois que l'on envoie un

fichier, il faut spécifier le dossier (de votre ordinateur) qui contient
le fichier. (Se référer au chemin présenté a la page précédente.)
Le navigateur retiendra cet emplacement, et il ne sera plus
nécessaire de lindiquer les prochaines fois.
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E1) Comptabilisation des écritures: Comment procéder

Pour la majorité des bulletins, vous avez déja choisi un libellé simple (sans *) au moment de la saisie (voir page B2):
il n'y a rien d'autre a faire !

Pour les autres cas, le menu suivant permet de terminer le travail de comptabilisation:

Un double-clic sur la ligne,
ou le bouton Voir/Modifier,
ouvre l'écriture.

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Année comptable 2015

711 | 9902 Factures e-Banking a comptabiliser; 2015: Fr. #963.45 De Ié.'
Date Piece Compte Libellé et remarque Entre Sort = Solde = ) ) ) )
160115 17 | 1032 P e-Barking & affribuer 8700 | 87.00) - Ecriture simple: attribuer unlibellé (cf. page E2)
160115 34 1032 P.e-Banking a aftribuer 2390 11090
180115 36 1032 [P Barking astiibuer 280255 Ze g - Ecriture «& détailler»: saisir les écritures de détail (cf. page E3)
- Ecriture multiple: répartir le détail (cf. E4
Menu 2 criture multiple: repartir le detail (cf. page E4)

Découvre Jean

Tant qu'il y a des factures payées dont
la comptabilisation n'est pas terminée,
ce menu intermédiaire apparait.
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E2) Comptabilisation des écritures: Ventilation d'une écriture simple

a) Ecriture simple:

Cas particuliers, assezrares. Par exernple pour
[ ol rembourser un client qui aurait payé a double.

. - Les plus courrants:
z 1 Retour Recettes - Sic'estune piece simple (sans étoile), il n'y arien d'autre a faire.
‘ 206 B - Si c'est une multiple (par exemple commerce agricole), la
& 2Déponses répartition se fait depuis la comptabilité.

= 3 Vlersement sur un autre compte
~

Virement a sois-méme, par exemple

surle compte d'une carte Visa.
Le montant total entre dans un compte de répartition (cf. ci-dessous). On peut
ensuite, depuis ce compte, attribuer les différents libellés pour détailler la facture.

Ventiler une facture payée

Versement Touring
pour: Chemin
1214 Veri

Gompte:
Montant :
Date du paiement:

No de piéce :

= 4 Facture e-Banking a détailler
Remarque:  Cgligep¥t

, 2& compte de répartition est le 9913. A utiliser par exemple
b) Ecriture «a détailler»: (@) Facure csaniing s scviter ooy | pour une facture annuelle importante de travaux par tiers qui
5 2. commerce agricol dotit pa o Banng (1 o912 \doitétre détaillée dans la comptabilité. (cf. page E3)

\f/_\ utiliser lorsque la piece multiple habituelle «Commerce agricole»

n'est pas assez détaillée.* Le fonctionnement est identique a
. l'option précédente, mais le compte de répartition esticile 9915.

* Parexemple pour un candidat a la maitrise agricole qui doit réaliser un bouclement analytique.
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E3) Comptabilisation des écritures: Ventilation d'une écriture «a détailler»

Il arrive parfois qu'un bulletin de versement correspond a plusieurs écritures comptables.
On passe alors par I'un des comptes transitoires 9913 ou 9915.*
Exemple ici avec une prime d'assurance concernant deux écritures comptables distinctes.

4° Une fois les écritures saisies, le solde
du compte transitoire 9913 doit étre a
zéro, il se présente alors comme cela.

i amento per
Philos Assurance Maladie SA

Rue des Cédres 5 E”f : :
. 1° Choisir Facture e-Banking
& L4 détailler (BTF 9913). (Ce e s
Konto/Conple Corto 01641517 P A p i ol SE Date  Piece Compte Libelé et remarque
o choix peut étre fait lors de la saisie S Focures o Banking & 30715 28 1032 Facture e-Banking a détaller
7] du bulletin, comme ici, ou lors de 2 y R T B e e
lattribution des libellés.) e J

= e i
e 29 ¥ utiiser le libellé automatique
P. assurance perte de gain exploitant(s)
Remarque éventuelle

e Numéro 28 R Utiiser

montant : 173 I Pourfannée suvante (ranstore)

Solde du compte Solde du compte.
594.70

9913

a7
T (Daie]  3juillet2015

Epecesy 30 ¥ utiiser le libellé automatique
Assurance maladie/accidents famille

Remarque éventuelle
T~ Pour fannée suivante (transtoire) 30715 28 9913 -Banking a détailler 59470  1'189.40
30715 29 6300 9913  P.assurance perte de gain exploitant(s) 173.00 1'362.40
30715 30 2854 9913 Assurance maladie/accidents famille 42170 178410

montant: 42170

=

2° |'écriture se retrouve alors dans
le compte transitoire 9913
Factures e-Banking a détailler.

3° Depuis ce compte, saisissez les
écritures concernees, selon la ~
procédure habituelle, comme ceci. 5° La consultation du Grand Livre, ou l'on
retrouve l'ensemble des écritures,
permet de mieux comprendre le principe.}

* | es deux comptes fonctionnent exactement de la méme maniére. Le compte transitoire 9915 est utilisé pour
les achats dans les commerces agricoles. Tandis que le compte transitoire 9913 est utilisé pour tous le reste.
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E4) Comptabilisation des écritures: Ventilation et répartition d'une écriture multiple

Achat commerce agricole (compta. simple)
Débit Crédit
1032

Ordres de pai
par e-Banking

Landi La Cote SA
Route de Crassier 27

1262 Eysins

Multi/Divers

Landi ([Baie] 18janvier2015
|

No de piece: 36

Date du paiement, telle que
spécifiée dans l'e-Banking.

Remarques Montants
Intrants pour cultures 0.00
Semences/plants 0.00
Pryto. 00
Cogals __ Hiaie 7304 Ce bouton permet d'attribuer le
Ivers pour cultures a . 7
Aliment bétail 0.00 solde, constamment actualise,
Feurrage bétail 0.00

alaligne en question.

Date

Divers bétail 0.00

Piece  Compte Libellé et remarque Entre Sort Carburant/lubrifiant 0.00
16.01.15 17 1032 P.e-Banking a attribuer 87.00 Petit matériel
16.0115 34 1032 P.e-Banking a attribuer 3 Retour paleties et divers
» P_e-Banking a attribuer '852.59 Habits de travail {exploitation)

Divers (prive) 0.00

Facture commerce agricole

Le total correspond au montant
du bulletin saisi dans I'e-Banking.

L'écriture peut étre validée
seulement quand le total
est entierement réparti.




Utilisation de lI'e-Banking AGROPLUS

Q) Annexes: Questions fréquentes

Q01) Comment fonctionne exactement la comptabilisation des écritures e-Banking ?

Q02) Comment faire des paiements lorsque ma compta est en traitement chez mon comptable ?
Q03) Comment reconnaitre les informations pertinentes des différents bulletins ?

Q04) Comment scanner un bulletin lorsqu'il y a 2 lignes de codage ?

Q05) Comment payer des factures a des dates différentes ?

Q06) Comment payer une facture en plusieurs fois ?

Q07) Comment traiter les ordres permanents ?

Q08) Comment traiter les payements récurrents ?

Q09) Comment changer de compte une écriture payée par e-Banking ?
Q10) Comment supprimer une écriture lié a un paiement e-Banking ?

Q11) Comment corriger la date d'une écriture liée a un paiement e-banking ?
Q12) Comment modifier les coordonnées d'un fournisseur, ou le supprimer ?
Q13) Comment effacer les fichiers «XML» qui ont été utilisés ?

Q14) Qu'en est-il de la sécurité ?



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q01) Comment fonctionne exactement la comptabilisation des écritures e-Banking ?

Apres l'envoi de l'ordre de paiement,
le compte 1032 se présente comme Ceci:

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta |

Comptabilisation du total de l'ordre.
Cette écriture est automatique.

Piece  Compte Libellé ef remarque

 16.01.15| - | 1011 [Ordre e-Banking, 7BV
Le libellé de ces écritures a été 180115 25 6500 Bilag 46240 652815
. . . 16.01.15 27 6500 Abonnement journal prof. 125.00 6'403.15 X L, L.
choisi lors de la saisie du bulletin. 160115 31 5700 Ch. sociales (AVS.Al ) décompte final 345670 294645 Ces bulletins ont été saisis:
I i A faire | 16.01.15 REGA 7000 287645 | 7 oaf : 4

lin'y a donc plus rien a faire ! 180115 ooy aemde | - avec loption «Choisir le libellé plus tard>, ou
16.01.15 2300 peprze——— - en selectionnant le libellé d'une piece multiple
160115 28529 Il faut donc leur attribuer un libellé.

Un double-clic sur 'une des lignes le permet.

Comptabilisation
automatique, provisoire.

Cette illustration permet de comprendre la prise en compte des écritures, selon que le libellé ait été attribué, ou non, lors de la saisie du bulletin.

Cependant, et bien que l'attribution des libellés puisse se faire dans ce compte, il est plus pratique de le faire dans le 9902.



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q02) Comment faire des paiements lorsque ma compta est en traitement chez mon comptable ?

R02: En mode Terminal-Serveur, les écritures de l'année suivante peuvent déja étre saisie, méme si le comptable n'a
pas encore bouclé I'année précédente.
En local, on peut utiliser le Coffre-Fort AGROPLUS avec I'option

«Autoriser le comptable a accéder au coffre-fort Internet»
Coffre-fort Internet

Clef d'activation du coffre-fort (elle est inscrite sur votre facture)

Activez cette option pour permettre a votre
comptable de travailler sur votre comptabilité, tout en
vous permettant de continuer a faire vos paiements

Votre mot de passe personnel

Minimum 4 caractéres, max 10 ﬁ
™ Utiliser en mode "Sauvegarde dynamigue" pour la compta
™ Autoriser le comptable & accéder au coffrefort internet

™ Plusieurs mandats comptables sont travaillés avec cet ordinateur

AGROPLUS Version 13.04 (25.03.2013)

Une question ? 026 667 18 24 | i PP\ f on agrophone I I ” I.I
Paramétre: Yacil i —I

AGROPLUS



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q03) Comment reconnaitre les informations pertinentes des différents bulletins ?

Bulletins oranges (BVR)

fzahlung fiir / Versement pour / Versihegto per
Admin. Féd. des contributions AFC
anr S Keine Wittelungen anbringen
Division principale de la TVA < <
Pas de communications

Non aggiungete comunicazioni

Refl silerimento 7
2 662 10000 42014 04056 41150
[
905-5
CHF
[ Cerz | [

i D42>000066210000420140405641150+ 010169055>

— Leur CCP commence toujours par «01-» | @

— lls comportent les éléments suivants:

— Les coordonnées du bénéficiaire
(Il n'y a jamais d'1BAN)

- Le montant

— Le numéro de référence*

©E® ©

- Laligne de codage**

* Lorsque le bénéficiaire passe par une banque, la
banque identifie le bénéficiaire grace aux 6 premiers
chiffres du numeéro de référence.

** | es chiffres de la ligne de codage contiennent a la
fois le montant, le numéro de référence, et le no de
CCP du bénéficiaire ou de sa banque.

Bulletins roses (BV)

ghluas dlgrsement pour / Versamento per Zahlypgszeck ! Motif versement / Motivo versamento
Crédit Suisse AG

8070 Zurich
Zugunsten von / En faveur de / afavore di
CH8304835020422241000
Alphatec SA

Granges-Saint-Martin

Garoule !

Merci !

00000000DDODO0O0042224100002+ 07048357>

80000500&>

Leur CCP ne commence jamais par «01-» ! @

lls comportent les éléments suivants:

- Les coordonnées du bénéficiaire
(L'IBAN est obligatoire si le bénéficiaire passe par une banque)*

- Le montant @

- Le motif du paiement (si nécessaire) @

*Par contre, IIBAN est superflu lorsque le bénéficiaire
a son propre numéro de CCR et ne passe donc pas / ]
par une banque, comme dans l'exemple ci-contre.



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q04) Comment scanner un bulletin lorsqu'il v a 2 lignes de codage ?

RO4: Il suffit de scanner la premiere ligne, et c'est tout !

Le programme lit le no de clearing dans cette ligne, et une base de données intégrée Iui
permet de retrouver automatiquement le no de CCP correspondant, qui est inscrit sur la

seconde ligne.

Einzahlung fur / Versement pour / Versamento per Zahlungszweck / Motif versement / Motivo versamento

8070 Zurich Merci !
Zugunsten von / En f del e

Zugunsten von / En faveur de / a favore d
CH8304835020422241000
Alphatec SA
Granges-Saint-Martin 3

1350 Orbe

Konto / Compte / Conto ~ 80-500-4
CHF

000000000000000042224100002+ 0704E357>

800005004>




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q05) Comment payer des factures a des dates différentes ?

RO5: Faites un ordre différent pour chaque date de paiement

La date d'échéance sert seulement
d'aide-mémaoire, elle n'entre pas en ligne
de compte pour le payement lui-méme

Spécifiez la date d'exécution désirée
(nile jour méme, ni un jour férie)

rdre de paiement

CCP 1
Pigce Béngfidaire Montant Echéance |« | D oo w 12.01 2015 E
J h”US 7 20D Pigce Bénéfidiaire Montant ;I
» 14 |Swisscom Fixnet 17 Tcs 87.00
4 25 |Blag | 46240]
27 Agri 125.00
Ajouter kx| Caisse AVS 3'456.70
Ajoutez les bulletins qui doivent >
étre payes alaméme date -
Enlever
=
Montant de 'ordre : 4 bvibvr, total 4'131.10
Remarque: 4BV




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q06) Comment paver une facture en plusieurs fois ?

R06: Clonez tout simplement le bulletin !

Exemple avec une facture de 1'800 francs que l'on souhaite régler en deux fois:

3° Modifiez le bulletin cloné

Atelier Mecanique 2&me accompte
Au Village

el conto 12:3456.0

1234 1ci ou 3

o] Introduisez le montant de
votre premier accompte

Numéro : 41| Utiiserla Konto
& en suspens CHF

SR Factures/bulletins: Ordres de paiement
e * archivés : :

Introduisez le montant de

Piece  Bénéficiaire Montant  échéance 4| Date Info Montant
@ GErrrm bce_pere . ; votre second accompte
P ® 25 Billag 46240 Numéro - 42 W Utiliser la
e R e oCa 27 Agri Joumal 125.00 Remarque
o 31 Caisse AVS VD 3'456.70 Echéance :
33 Rega 70,00
34  Betty Bossi 2390 @ © Choisir le libellé plus tard
36 Landila Cote 285255 -
9 Philos 234560 E.:i © Facture atelier mécanique

14 Swisscom Fixnet 12345 — - - -

4° | es deux bulleting sont préts

Facturesbulletins: - °" SUSPens Ordres de paiement
© archivés
L Piece Bénéiiciaire Montant  échéance 2l Date o Montant
. 17 TCS 87.00 »
25 Bilag 46240
Cliquez sur ce bouton - 5240
i i 31 Caisse AVS VD 3456.70
our dupliquer le bulletin 3 o el
34  Betty Bossi 2390
36 LandiLaCote 285255
9 Phios 234560
14 Swisscom Fixnet 123.45
41 Atelier Mecanique 1000.00

Atelier Mecanique

lls peuvent étre intégrés a des ordres de payement différents



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q07) Comment traiter les ordres permanents ?

RO7: Placez les ordres de payement permanents directement sur le site de l'institut financier (PostFinance /
banque), et dans la comptabilité, introduisiez les écritures comme des écritures ordinaires.

Comme ici, sur le site de PosteFinance, par exemple:

MpostFinance - E-finance -... X | 98

4+ = D 0~ | B Deconfiance | www.postfinance.ch/zp/ba/fo/himl/e-finance home

PostFinancef,'.'l Contact etassistance ¥

m Home @‘Fonu Chaque inStitUt financier Jean Découvre - Logout-‘E
Recherche dispose d'une fonction idoine

— ~
— )
Paiements Ordres Mouvements
permanents
Autres e
«}+ Organiser les volets
Home Fortune Virer Télécharger Offres

Vers postfinance.ch p Live-Support » Sitemap  Accessibilité  Références juridiques  Impressum  Sécurité  PriCenditionsiCa




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q08) Comment traiter les paiements récurrents ?

R08: Clonez tout simplement les bulletins récurrents !

Comme ceci:
Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta
° 0 90 0 Einzahlung fir / Varsement pour / Versamento par
1 Cllquez ICI pour volr Swisscom (Suisse) SA
. . s . Keine Mitteilungen anbringen
Contact Center Fixnet Pas de communications
les bulletins archivés Contact Co
= Non aggiungete comunicazioni
Jean Découvra, 1234 Villars-la™
 en suspens [ ReferenzNr/Mode ré MNo diriferimento ;
Factures/bulletins: o — 00 00000 00000 0000 |
# archivés
Piece Bénéficiaire Montant payé le Konto / Compte / Canto 01-64986-3
17 TCS 87.00 16.01 m 4° Introduiez le montant de la nouvelle
5? i“‘?@d : 46240 1231 facture, et éventuellement une remarque
ar Journa 20 z . A
; glectionnez le

31 Caisse AVS S U i 16.01 Q Numéro - 45 ¥ Utiliser la num# Jtation automatique (conseills)

33 Rega 7 bU”et|n a dup|lquel’ 16.01 Remarque : Facture décembre 2014

34  Betty Bossi . 16.01 Echéance -

36 LandiLa Cote 285255  16.01
@ " Choisir le libellé plus tard
> ¢ Teléphone

1r- Nouv. bulletin $ $

L3° Clonez Ie‘bulletirﬁ




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q09) Comment changer de compte une écriture payée par e-Banking ?

R09: Effacez I'écriture, et attribuez-lui un nouveau libellé.

Exemple avec la cotisation au TCS qui aurait malencontreusement été placée dans les dépenses privée:

[acropLUS

Crédit.

1032

Ordres de paiement
par e-Banking

Touring Club Suisse.
Chemin de Blandonne
1214 Vernier

Remarque éventuelle

16 janvier 2015

Rmiece - | 17 ¥ utiliser le libellé automatique.

Dépense privée

montant :

87.00 I pourfamnée suvante (ranstore)

Solde du compte
87.00

] 250 [l

Date Piéce

Compte _ Libelé et remarg

B 60115 17| 1032 |Depensepmee

° Effacez I'écriture dont on souhait
changer le compte de contre-parti

§

)

Date

i 2850 Prélévements privés
(] 2850 [ fimrainsance
»

Ventiler une facture payée

ean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Dat Piéce
» IEE T

Année comptable 2015

al'écriture en question

EB° Attribuez un nouveau Iibelléj

=Iolx|

]

-
‘ Gy Dépenses véhicules (BTF 6200)

émnnmmwm

P —

Versement Touring Club Suis
pour Chemin de Blandc R Trvanc pet e
1214 Vernier

01-11586-8

Compte:
Montent -

FE.M'"'M""-’" aﬂ-s.viniwl-(m?m

M Ll %535 Service des auto (BTF 6203)

A _g‘minﬁ
o\

"\ Matsriol betail

EE" Leasing et contrat dentretien

FE‘ Investissement équipements

g,L

. Vignette véhicules (BTF 6203)

omm.d'm.-(srrmm

TCS (BTF 6203)

Pidce  Compte

écritures e-Banking a répartir*

2° | 'écriture disparait du compte de contre-
partie et réapparait dans le compte des

* e compte des écritures e-Banking a répartir
est aussiaccessible par ce sous-menu

Solde

=00 )

Date Piéce
16.01.15] 17

Compte _ Libelé et remarque

4°|'écriture apparait dans le
nouveau compte de contre-partie




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

L4 \

Q10) Comment supprimer une écriture lié a un paiement e-Banking ?

R10: Supprimez l'ordre comme sulit:

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Ordre de paiement
POSTE CCP 1

Date d'exécution [« 16.01.2015 ]
 Je n'ai pas encore contrdlé le paiement
" Posffinance a exécuté cet ordre en entier

1 Postinance a/iefilse une ol plusieurs factiies deicet andre
C”quez iCi & Postfinance a refusé cet ordre
Pidce Bénéficiaire Montant -

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Factures/bulletins: Ordres de paiement

Piéce Bénéficiaire Montant 4 Date Info

B Fim ESaal 16.01.2015
» 14  Swisscom Fixnet 12345

17 TCS
25 Billag
27 Agri Journal

3 Caisse AVS VD

33 Rega
34 Befty Bossi

» 36 Landi La Céte

Montant de l'ordre : 7 bvlbvr
Fichier - 001_16janv2015_7BY T7077Frs_3.XML

87.00
462.40
125.00

3'456.70

70.00

2390

total 7'077.55

AN

Confirmez la
suppressionde l'ordre*

* | es écritures concernées sont supprimées.
Les bulletins inclus dans cette ordre retournent dans la liste des
bulletins en suspens, et peuvent étre inclus dans un nouvel ordre.



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q11) Comment corriger la date d'une écriture
liée a un paiement e-banking ?

(alendrier x|
E janvier 2015 i
L Ma o Mer e Ve sam Dim
R11: Une fois que l'ordre a été payé par linstitut financier: sl e e e

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Ordre de paiement

1a 7
POSTE CCP1
Date d'exécution (=] 16.01.2015 d
 Je n'ai pas encore contrdlé le paiement
O nd |q uez_|e |C| } & Postfinance a exécuté cet ordre en entier
| Postiinance aeflise une ol pllsielns factures de cet ordie
" Postfinance a refusé cet ordre

Dans I'éventualité ou la date effective
de l'exécution serait différente de
celle demandée, spécifiez-le ici*

Pigce Bénéfidaire Montant ;I
Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta 17 TCS 87.00
25 Billag 462.40
Factures/bulletins: Ordres de paiement 27 Agri Journal 125.00
Piéce Bénéficiaire Mentant 2 Date 3 Caisse AVS VD 3'456.70
s Phics nos O [AFTANTET N = 33 Reg 70.00
» 14 Swisscom Fixnet 12345 34 ity Bass 23.90

» 36 Landi La Cote

Montant de l'ordre - 7 bv/bvr

Fichier : 001_16janv2015_TBV_ 7077Frs_3 XML

2'852.55

-

total 7'077 55

* Lamodification de date serarépercutée sur les écritures concernées, qui recevront toutes la nouvelle date.

AN

[Confirmez le changement de data




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q12) Comment modifier les coordonnées d'un fournisseur, ou le supprimer de la liste ?

R12: Procédez comme suit:

Einzahlung fir § Versement pour / Versamento per Zahlungszweck / Motif versement / Motivo versamento
Ittt
1950 Sion ; 5
PFour /3 derniere verree ! 2
Zugunsten von / En faveur de / a favare di Coordonnées L . .
CH43 0076 5000 CO16 8696 4 d'un bénéficiaire |CI, il est pOSSIb'G de modifier
Vallait SA 7 I
Rus de rle Falcon 5 les coordonnées d'un
. Hom (court) Vallait SA q 2 2
. . © ensuspens (Frs 2'658.35) 3960 Sierre foumlsseur, QUI aura|t, par
Factures/bulletins: © archivés Ore Konto / Compte / Conto 19-81-6 Einzahlung far / Versement pour / Versamento per exemp|e Changé dladresse *
- e e CHF Banque Cantonale du Valais ' ’
PIEEE Bénéficiaire Montant échéance =l Date
Swisscom Fixnet 189 30 i E c 1950 Sion
} Vallait SA _ » 230 Zugunsten von { En faveur de / a favore di
9 Philos 2' 345 60  31.01 Ban CH43 0076 5000 CO16 86964 4
_ i Numeéro : 3 v Utiliser la numérotation automatique (con vom Vallait SA
om
Remarque '
Echéance Rue de I'lle Falcon &
3960 Sierre
@ & Choisir le libellé plus tard
Kkonto/ComptesConto 19-81-6
@ " Choisir le libellé maintenant a1 o
Choisir une autre image

|Shosiisibols ] choparscaieri) s Chonger dilaton ) _ i
- - \Lpour||Iustrercefourn|sseur.
v Ce compte de fournisseur n'existe plus

[P a— \

Quand cette case est cochée, le
fournisseur n'est plus proposé lors
de la saisie des bulletins, que ce soit
le CCP ou le nom qui soienttapés.

* Quand un fournisseur change de CCP ou de banque, il faut considérer qu'il s'agit d'un nouveau bénéficiaire. C'est-a-dire qu'il faut créer un nouveau bénéficiaire,
avec le nouveau CCP et/ou la nouvelle banque, lors de la saisie du BVR/BV. Si lancien CCP ou lancienne banque ne sont plus du tout valables: supprimer lancien

bénéficiaire en cochant la case «Ce compte de fournisseur n'existe plus».



e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q13) Comment effacer les fichiers «<XML» qui ont été utilisés ?

R13: lls sont automatiquement effacés par le programme, 2 mois apres la date d'échéance !

Si vous le désirez, vous pouvez effacer un fichier XML dés qu'il a été exécuté par la poste ou par la banque, avec le menu

suivant.*

Jean Découvre, 1234 Villars-la-Compta

Ordre de paiement

POSTE CCP 1

(<]

© Je n'ai pas encore contrélé le paiement
& Postfinance a exécuté cet ordre en entier

Date d'exécution

ClEociinance a refliee e ol pllsElmEfEciunes de cel ondfe

¢ Postfinance a refusé cet ordre

16.01.2015

I )

/

fConfirmer le payemen
| intégral de l'ordre

)

Piéce Bénéficiaire Montant ;I
3ean Découvre, 1234 villars-la-Compta 17 TGS 87.00
25 Billag 462 40
Factures/bulletins: Ordres de paiement 27 Agri Journal 12500
Pisce Bénsficiaire Montant 2 Date Info 31 Caisse AVS VD 3'456.70
5 Prios zsn O[T 33 Rec 70.00
» 14 Swisscom Fixnet 123.45 34 Betly Bossi 2390
» 36 Landi La Cote 2'852.55
Montant de I'ordre : 7 bv/bvr total 7'077.55

Fichier : 001_16janv2015_7BYV_7077Frs_3 XML

: A PR S Validez la confirmation
e — (ce qui effacera le fichier)

< ,

)

* Bjen entendu, cette opération est possible seulement lorsque la date de paiement désirée est déja échue.




e-Banking AGROPLUS: Questions Fréquentes

Q14) Qu'en est-il de la sécurité ?

R14: Le module e-Banking dAGROPLUS prépare seulement les ordres de payements. La transaction, et par la sa
sécurité, est assurée par linstitut financier (PostFinance ou banque)

Quelques conseils:

— Suivez scrupuleusement les indications l'institut financier

— Maintenez a jour vos logiciels (systeme d'exploitation [Windows], anti-virus, navigateur Internet,
notamment).
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