Comptabilitt AGROPLUS

Synchronisation des ecritures

ou
«Equilibrage des comptes»

Cette nouvelle fonction permet
limportation directe des relevés bancaires et PostFinance
dans la comptabilité Agroplus

— Avantages:
— Réel gain de temps
— Simplification des saisies
— Confort d'utilisation optimal

— Condition:
— Disposer du module e-Banking de la comptabilités Agroplus
— Disposer d'un acces Internet a ses comptes.

Cette nouvelle fonction est intégrée au module e-Banking du logiciel de comptabilité Agroplus
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1) Activation sur le site de l'institut financier (oanque ou PostFinance)

1.1) Activation dutéléchargementdesrelevés de comptes
— Le téléchargement des relevés est proposé d'office (sans activation) par la plupart des instituts financiers.
— Quand cette activation est nécessaire:
— Elle est a faire une seule fois par institut financier et/ou par compte.
- Chaque institut financier a son propre protocole d'activation.
- Quelques exemples pratiques figurent ci-dessous.

1.2) PostFinance

— Téléphoner a PostFinance pour demander de recevoir ses releves de comptes, en format camt.053.xml, pour
importation dans un logiciel de comptabilité.

— Quand rien n’est spécifié, le délai est pour la fin du mois, soit le prochain relevé.

1.3) BCV
1) Aller dans Préférences
MODIFIER UNE PRESTATION
Jean Découvre
@ BCV Messagerie | Préférences | Contact Compte CHi2 £ ="~ "o o
Veuillez sélectio 5) Cocher CAMT053 roir dans BCV-net pour ce compte :
#  COMPTES PAEMENTS EBILL EDOCUMENTS DEPENSESETBUDGETS MOBILE  SERVICES  TRADEDIRECT
2 O | C O CAMT}
DEC - < nglet Camt Encaissements BVR
PREFERENCES ) Ong
CAMTS3 T
5 Fréquence Mensuelle M
Self-service Mes préférences Securité Deépenses et budgets eBill Relevés de comptes
Fichiers camt.053 et camt.054
Activer la génération des fichiers camt. 053 (relevés de comptes) et camt.054 (encaissements BVR)
dans BCV-net afin de les télécharger et de les importer dans votre logiciel Annuler
Encaissements BVR Relevés de comptes T
Compte Titulaire CAMTS4 CAMTS3
4 i P o il 3
&) SEECHBNNET (B COMOTIED - - Mensuelle M"““‘*'O\ 6) Confirmer
CHOD 8765 4321 0087 6543 2 Jean Découvre s Madifier

4) Cliquer Modifier

— Une fois le compte BCV paramétré, c'est seulement le landemain que le télécharegement de fincier Camt sera actif.



2) Paramétrage du/des compte(s) a synchroniser, dans Agroplus

2.1) Généralités
— Cette activation se fait une seule fois par compte.
— Les comptes utilisés pour I'e-Banking Agroplus sont déja préts pour la synchronisation:
- Auquel cas, passer directement au point 3 (page suivante).

2.2) Paramétrage du compte dans Agroplus
— Procéder ainsi:

5) Compléter toutes
les informations*

Jean Découvre, 1234 Villars-I'Equilibre

2) Sélectionner
le compte a
synchroniser.

CH75 0078 8000 ROT5 0851 4

Jean Découvre

3) Cocher: Utiliser ce
compte pour I'e-Banking

s 1) Accéder ala
synchronisation.

6) Valider

4) Ciquer: Configurer
I'e-Banking

* Notes:
- La Raiffeisen change tous ses N° IBAN. Assurez-
VOUS que ce soit le bon.
- Le nom et l'adresse sont ceux du titulaire du

— Répéter lopération pour chaque compte & synchroniser. compite, tels quils figurent sur les communications
papier de l'institut financier.



3) Téléchargement et ouverture d'un relevé de compte

3.1) Sélectionnerle compte a synchroniser

}7 Sélectionner le compte




3) Téléchargement et ouverture d'un relevé de compte

3.2) Téléchargementd'unrelevé de compte

- Le téléchargement se fait en accédant au site Internet de l'institut financier depuis le logiciel Agroplus.

Jean Découvre, rue du Pont 1, 1234 Villars-Synchro

Accéder au site
Internet de labanque

Choix

— Le relevé doit étre au format CAMT.053.

- Le fichier est enregistré dans le répertoire de téléchargement.
En général: \Téléchargements

- Le téléchargement peut se faire aussi souvent que I'on souhaite équilibrer un compte, mais au moins une fois par année.
- Chaque institut financier a son propre protocole de téléchargement (quelques exemples figurent en annexes).



4) Synchronisation des écritures («équilibrage de compte»)

4.1) Ouverture d'unrelevé de compte

- Enlocal, le programme Agroplus ira chercher le fichier téléchargé dans le répertoire \Téléchargements.
(Dans l'éventualité ol le fichier aurait été placé dans un autre répertoire, il faut le mettre dans \Téléchargements.)

- En mode serveur, le fichier est automatiquement mis a la bonne place.

AGROPLUS

\ /
s\(l..\ Le nombre de mouvements
~ \ synchronisés avec les écritures
/ est indiqué.

19 mouvements ont été synchronisés avec
succés

Jean Découvre
1352 Villars-I'Equilibre
Camt 053

I

2o

4.2) Synchronisation automatique des écritures

— Apres le choix du compte, le programme synchronise automatiquement les écritures qui peuvent I'étre.
— |l s'agit des types de mouvements suivants:

- Paiement e-Banking effectué avec Agroplus;
- Mouvement ayant exactement le méme montant et une date similaire (plus ou moins 2 jours) a une écriture de la comptabilité.

Et cela, seulement pour les mouvements qui n'ont pas encore été synchronisés, ou marqué «a ignorer».
— Cf. point 4.8 pour davantages d'explications sur la synchronisation automatique.



4) Synchronisation des écritures

4.3) Ecrande synchronisation des écritures

Pour modifier les filtres

d'affichage et de sélection
(cf. pages suivante)

Mouvements identiques
regroupées par Agroplus
(avec le nombre de lignes concernées)

Mouvements individuels,
tels qu'ils figurent
sur le relevé bancaire

[ A A A A A A e .

Partie de gauche:
Les mouvements du fichier
Camt importé

Période couverte par

le fichier Camt importé.

-173.20 Achat Maestro Migros MParc Do-it C Numéro de car a synchroniser

-22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser
-180.00 Retrait au Bancomat a synchroniser
400.00 Dépot Bancomat  synchroniser
-4.50 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser l
-71.25 Achat Maestro Coop-2240 GE Charm Numéro de cz & synchroniser ‘
-3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 075( a synchroniser
-70.80 Achat Maestro Pharmacie du Grand-P Numéro de ¢ & synchroniser ‘
-9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser i
-5.60 Achat Maestro LA GIVRINE BILLETT N Numéro de ¢ a synchroniser ‘
-4.60 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro a synchroniser
-30.00 Cotisation annuelle Carte 2019 Carte Maestro sans ¢ a syncl i ‘
-185.00 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVICES SA  a synchroniser :
-52.10 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve Numéro de car a synchroniser ;
-22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ & synchroniser
-9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser ‘
-5.60 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro a synchroniser :
-460 Achat Maestro ST-CERGUE BILLETT NS Numéro ¢ a synchroniser ‘
-3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 075C a synchroniser
-22.10 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser ‘
-105.95 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve Numéro de car a synchroniser :

-150.00 Recouvrement LSV+ SWISSCOM (SCHWEIZ)AG  a synchroniser ‘
-198.80 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVICES SA & synchroniser
-3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 0750 a synchroniser

-30.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser

Partie de droite
La comptabilisation des écritures
dans la comptabilité

Coordonnées
du bénéficiaire

Les possibilités de saisie d'une écriture
sont similaires a celles des autres modules
du programme Agroplus



4) Synchronisation des écritures

4.4) Filtres et options d'affichage des mouvements du relevé bancaire

— Pour le confort, la souplesse et la rapidité, le programme de comptabilité Agroplus permet d'appliquer différents
filtres et ordre de tri des mouvements du relevé bancaire.

Pour regrouper, ou non, Jean Découvre, rue du Pont 1, 1234 Villars-Synchro
les mouvements similaires Dosaler Bacal 2019

Synchronisation du compte 1021 BCGe

EEr— w01 2010-200021

™ Regrouper les mouvements similaires qui ne sont pas encore traités

Débit
Sélection des mouvements Afficher: [ les recettes
a afficher, ou pas F les dépenses
™ les mouvements synchronisés ou ignorés
¥ les mouvements qui ne sont pas encore traités
/OPénude: IJarwier j - IDécembEe j
Selection de la plage @ Tri par date « Tri par CHF « Tri par nature
tempore”e Date CHF 144 mouvements dans la compta: =
3 M [0301.| -9.00[Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro { & synchroniser Remar
03.01. -4.60 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro a synchroniser
11.01. -173.20 Achat Maestro Migros MParc Do-it C Numéro de car a synchroniser
Ordre de tri des 11.01.  -22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser
14.01.  -180.00 Refrait au Bancomat a synchroniser Solde du compt

mouvements affichés = 3
14.01. 40000 Dépét Bancomat a synchroniser

15.01. -4.50 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser
17.01. -71.25 Achat Maestro Coop-2240 GE Charm Numéro de c: a synchroniser

17.01. -3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 075( a synchroniser

-70.80 Achat Maestro Pharmacie du Grand-P Numéro de ¢ a synchroniser
2201, -9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser
22.01. -5.60 Achat Maestro LA GIVRINE BILLETT N Numéro de ¢ a synchroniser

22.01. -460 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro a synchroniser
28.01. -30.00 Cotisation annuelle Carte 2019 Carte Maestro sans ¢ a synchroniser
30.01. -185.00 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVICES SA  a synchroniser
30.01. -52.10 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve Numéro de car & synchroniser
05.02.  -22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser
12.02. -9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ & synchroniser ~|

I

Enlever les coches. Saisie




4) Synchronisation des écritures

4.5) Importation d'un mouvementisolé

— Llimportation de mouvements consiste a comptabiliser, dans la comptabilité Agroplus, de nouvelles écritures

provenenant du relevé bancaire.

il 7ean Découvre, rue du Pont 1, 1234 villa

-9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser
-4.60 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro a synchroniser

[J 1101, -173.20 Achat Maestro Migros MParc Do-it C Numéro de car a synchroniser
O 1101 -22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ & synchroniser
[J 1401 -180.00 Retrait au Bancomat a synchroniser

400.00 Déepot Bancomat

1) Cocher le mouvement

o i Mzesiro Coop-2240 Gi
a importer.

-3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 075( a synchroniser

[0 1801.  -70.80 AchatMaestro Pharmacie du Grand-P Numéro de ¢ & synchroniser
L/ 2201 -9.00 Achat Maestro SCHWEIZ BUNDESBAHN Numéro « & synchroniser
O 2201 -5.60 Achat Maestro LA GIVRINE BILLETT N Numéro de ¢ & synchroniser
[ 2201 -460 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro & synchroniser
- OO 2801.  -30.00 Cotisation annuelle Carte 2019 Carte Maestro sans ¢ a synchroniser
[0 3001 -18500 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVIGES SA & synchroniser
O 3001 -52.10 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve Numéro de car a synchroniser
| O 0502 -2280 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ & synchroniser
[ 1202 -9.00 Achat Maestro  SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ & synchroniser
O 1202 -560 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU Numéro & synchroniser
L/ f1z.02 -4 60 Achat Maestro ST-CERGUE BILLETT NS Numéro ¢ & synchroniser
| O 1402 -3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 075( a synchroniser
[0 1802, 2210 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ 4 synchroniser
ﬁ O 20.02. -105.95 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve Numéro de car a synchroniser
[0 27.02.  150.00 Recouvrement LSV+ SWISSCOM (SCHWEIZ)AG & synchroniser
|0 2802, -193.80 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVICES SA & synchroniser
O 1503 -3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® R 075 & synchroniser

a synchroniser \
-4.50 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ a synchroniser ‘

-30.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Numéro ¢ & synchroniser -

Date: 17.01.2019
© Node piece: 1 [ uiiser ot
Dép. privée Coop_
e éventuelle -

montant : 7125

2) Adopter un des libellés proposés,
ou sélectionner en un,
selon les modes habituels.

3) Compléter si besoin, comme
pour nimporte quelle écriture.

Seulement pour les écritures

qui ont déja été introduites, a la main,

dans la comptabilité Agroplus.

5) Quand tout est en ordre,
comptabiliser l'écriture.



4) Synchronisation des écritures

4.6) Comptabilisation de plusieurs écritures de la méme maniere

— Plusieurs mouvements différents peuvent étre comptabilisés d'un coup dans la comptabilité Agroplus.

— Etcela:
— Soit en tant qu'écriture indépendante;

- Soit sous forme d'une seule écriture mensuelle (idéal pour les dépenses privées, par exemple).

Jean Découvre, rue du Pont 1, 1234 Villars-Synchro

Dossier fiscal 2019

Synch tion du pte 1021 BCGe
03.01.2019-30.09.2019
Date CHF 144 mouvements dans la compta:
03.01. -9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser
03.01. -4.80 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU I a synchroniser
11.01. -173.20 Achat Maestro Migros MParc Do-it C Numérc a synchroniser
11.01. -22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser
14.01. -180.00 Retrait au Bancomat a synchroniser
14.01. 400.00 Dépét Bancomat a synchroniser
15.01. -4.50 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser
17.01. -71.25 Achat Maestro Coop-2240 GE Charm Numéi a synchroniser
17.01. -3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® & synchroniser
18.01. -70.80 Achat Maestro Pharmacie du Grand-P Numé a synchroniser
/ 22.01. -9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni & synchroniser

KOOOO0O0O0ROO000RKOKOOO00RION

1) C 22.01. -5.60 Achat Maestro LA GIVRINE BILLETT N Num¢ a synchroniser
) N (_)cher les mouvements 22.01. -4.60 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SQU P a synchroniser
a |mporter ensemble. 28.01. -30.00 Cotisation annuelle Carte 2019 Carte Maestro a synchroniser
30.01. -185.00 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVIC a synchroniser

30.01. -52.10 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve Numérc a synchroniser

05.02. -22.80 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser

12.02. -9.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser

12.02. -5.60 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE SOU I a synchroniser

12.02. -460 Achat Maestro ST-CERGUE BILLETT NS Nu a synchroniser

14.02. -3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® a synchroniser

19.02. -22.10 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser

- chat Maestro p- Serve Num roniser

[ 2702 -150.00 Recouvrement LSV+ SWISSCOM (SCHWEIZ a synchroniser

O 2802 -198.80 Recouvrement LSV+ VISECA CARD SERVIC a synchroniser

O 1503 -3.00 Forfait de tenue du compte Pour le compte n® & synchroniser

O 1503 -30.00 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESBAHN Ni a synchroniser

Débit
2850

Préléevements privés
€n espéces

Crédit

@

Remarque éventuelle :

Date :

Rk iniec: - 4 [¥ utiliser le libellé automatique
Dépense privée

3) Compléter si besoin, comme
pour n'importe quelle écriture.

montant : (473.30) Plusieurs mouvements

Solde du compte Solde du compte
0.00 1.00

Proposition(s) de compfabilisation:
© Dép privée Migros

& Dépense privée
© Ignorer (ne pas sync

. cas excepti )

Pour que les écritures sélectionnées
Q soient comptabilisées en une seule

Comptabiliser les 5 dépenses selectionnées de maniére identique écriture mensuelle.
[~ Comptabiliser en une seule écriture par mois

[C Attribuer le méme numero de piéce

Pour que les écritures sélectionnées
recoivent le méme numéro de piece.

5) Quand tout est en ordre,
comptabiliser la ou les écritures.



4)

Synchronisation des écritures

4.7) Importation de mouvements regroupés

— Quand le filtre Regrouper les mouvements similaires est activé, le programme de comptabilité Agroplus réunit
tous les mouvements identiques sur une seule ligne.

— Il'est alors possible de les comptabiliser, toutes de la méme maniere, soit sous forme d'écritures indépendantes,

soit en une seule écriture mensuelle.

Jean Découvre, rue du Pont 1, 1234 Villars-Synchro

Dossier fiscal 2019
Synchronisation du compte 1021 BCGe

(cothe to cpuone. ]

¥ Regrouper les mouvements similaires qui ne sont pas encore traités

03.01.2019 - 30.09.2019

Afficher [7 les recettes
¥ les dépenses
T |es mouvements synchronises auignores
¥ |es mouvements gui ne sont pas encore fraites

Débit Crédit
6940

Frais des comptes
financiers et des titres

Nombre de mouvements
dans le regroupement.

Période:

Janvier

@ Tri par date

[|

« Tri par CHF

= |Décembre

[|

« Tri par nature

Date :

Remarque éventuelle -

= piece - 1 [V utiliser le libellé automatique

Frais de compte financier P . .
3) Compléter si besoin, comme

pour nimporte quelle écriture.

montant : (27.00) Plusieurs mouvements

Solde du compte Solde du compte
0.00 1.00

nb. Date CHF 40 mouvements dans la compta:
37 03.01.-10.09. -626.90 Achat Maestro SCHWEIZ. BUNDESB, a synchroniser
7 0301.-13.08 -33.40 Achat Maestro NYON NSTCM -GARE a synchroniser
0% 11.01.-01.04. -302.20 Achat Maestro Migros MParc Do-it C I & synchroniser
00 7 1401.-1907. -1'518.00 Retrait au Bancomat a synchroniser
[0 & 14010606 2'800.00 Dépét Bancomat a synchroniser
O 5 17.01.-0508. -240.60 Achat Maestro Coop-2240 GE Charm & synchroniser
1) Cocherlegroupede g g g o e
mouvements a |mporter. L1 2 18.01.-07.06. -231.50 Achat Maestro Pharmacie du Grand-F a synchroniser
[ 22.01. -5.60 Achat Maestro LA GIVRINE BILLETT I a synchroniser
O 1 28.01. -30.00 Cotisation annuelle Carte 2019 Carte M a synchroniser
[] 9 3001.-3008 -4'235.00 Recouvrement LSV+VISECACARD S a synchroniser
O 15 30.01.-2508. -738.70 Achat Maestro Coop-1962 GE Serve ' & synchroniser
o 12.02. -4.60 Achat Maestro ST-CERGUE BILLETT a synchroniser
O 4 2702 2708 -608.70 Recouvrement LSV+ SWISSCOM (SC & synchroniser
[ 2 19.03-1505 -14.70 Achat Maestro AUBONNE. GARE PA( a synchroniser
O 1 02.04. -55.00 Achat Maestro CFF LAUSANNE Numé a synchroniser
[0 3 0804 -2005 -206.40 Achat Maestro Jumbo-Markt SA 1083 a synchroniser
O 2 08.04.-06.06. -74.70 Achat Maestro Migros MM Servette Nu & synchroniser =|

Proposition(s) de comptabilisation:

& Frais de compte financier
© Ignorer (ne pas synchroniser, cas exceptionnel)

0O Pour que les écritures sélectionnées

Comp!

tabiliser les 9 dépenses selectionnées de maniére identique
[~ Comptabiliser en une seule écriture par mois

[C Attribuer le méme numéro de piéce

2) Sélectionner le libellé.

soient comptabilisées en une seule
écriture mensuelle.

Pour que les écritures sélectionnées
regoivent le méme numéro de piece.

5) Quand tout est en ordre,
comptabiliser la ou les écritures.



4) Synchronisation des écritures

4.8) Comptabilisation d'une écriture multiple

4) La fenétre permettant
la ventilation apparatt ici.

Jean Découvre, rue du Pont 1, 1234 Villars-Synchro

Achat commerce agricole (détaillé)

nb. Date CHF 94 mouvements dans la compta:
O 1 11.08. -36.20 Boucherie de Campagne Bettens Pay a synchroniser
i [ 12.08. -59.80 Coop-2565 Morges Morges Payé par & synchroniser
e Cl 19.08. -2'119.40 ACHAT/SHOPPING EN LIGNE DU M & synchroniser (D= ] 3 septembre 2019
| 2108 -864.00 LAUSANNE CFF LAUSANNE Payé p: & synchroniser
[0 3 2608-0410. -353.20 Migros R IR Is 4 synchroni 2058
L T 2608 -44.70 Magbio Romanel-s-Lausanne Payé p: a synchroniser Remarques
: D 1 RS £00on AnnE naft FurtesT o4 DD DE & synchroniser Date : 05.03.2019
L/l 1) Cocher le mouvement ~ 40000E &synchroniser o 206 % utiiser e i
| | a importer CARTE asynchroniser * Achat commerce agricole (détaillé)
L | : sH-DD DE  a synchroniser E a éventuelle - Divers cultures
| 31.08. -5.00 PRIX POUR LA GESTION DU COMP™ & synchroniser Aliment bovins lait
| 0209 -29.00 ORDRE PRELEVEMENT CH-DD DE & synchroniser montant:  1'500.00 Aliment porcs
! - Nord Vaudo Aliment bétail
i T 08.09.
LICT 25.09. -431.10 Migros Crissier MS Crissier Payé par & synchroniser Carburant/lubrifiant
Il 2600  -20'000.00 TRANSFERT SUR COMPTE CH5909 & synchroniser il
[] 2 2709-2510. -8'512.70 GIRO BANK CREDIT SUISSE (SCHV & synchroniser Retour palsttes st divers
L 27.09. -150.00 GIRC BANK RAIFFEISEN SCHWEIZ ( & synchroniser Habits de travail
LI 28.09. -99.90 Dipl. Ing. Fust AG Etoy Payé par carte & synchroniser Divers (privé)
i O 3 2808 -2610 -74 00 Restostep SA Lausanne Payé par cal & synchroniser
L 28.09. -42.45 Hornbach Baumarkt (Schweiz) AG Etc & synchroniser i
- 3009 -65.00 ORDRE PRELEVEMENT CH-DD DE & synchroniser _ Facture commerce agricole
LI 30.09. -59.80 ORDRE PRELEVEMENT CH-DD DE 4 synchroniser
Il 30.09. -30.45 ORDRE PRELEVEMENT CH-DD DE & synchroniser
[m 3009 5.00 PRIX POUR LA GESTION DU COMP™ asynchroniser | Jy
O 2 0210.-21.10.  -208.85 Migros MP La Sarraz La Sarraz Payé 2 synchroniser
L 1 04.10. -36.70 GaleniCare AG Romanel-sur-Lausann & synchroniser _

Il est alors possible de ventiler
dans les différents postes,
avant de Valider.

3) Cliquer sur

2) Sélectionner Achat commerce Comptabiliser.
agricole (détaillé) selon le mode X
habituel. *

* Pour rappel:
Dépenses | Dépenses courantes spéecifiques /| Décompte commerce agricole /| Achat commerce agricole (détaillé)



4) Synchronisation des écritures

4.9) Ecritures synchronisées

— Qu'elles aient été synchronisées automatiquement par le programme Agroplus, ou manuellement par I'utilisateur, les
écritures synchronisées sont visibles ainsi:

4) L'écriture correspondante

D P
1) Décocher Regrouper apparait ici.
i
I™ Regrouper les mouvements similaires qui ne sont pas encore traités
2) Cocher mouvements e e
synchronisés ou ignorés I les mouvements qui ne sont pas encore traités
Période: [Janvier E - |Décembre =l - Dot BESEET
& Tri par date  Tri par CHF © Tri par nature ~ No de piéce: 0 ¥ utliser le ibell
Date  [CHF 31 mouvements dans la compta: 4] Ordre e-Banking, 12 BV
| 1004, 713.15 ORDRE GROUPE OPAE IS 20022 NUMEROE- c. 1032
1| O 1004 1'330.00 recu de: Floret Christine, Servette 96, Ollon, par c. 3010 el e
1| O 1204, -113.30 Coop-3803 Penthalaz Gare Penthalaz Payé par ¢ c. 2850 : .
_D 14.04. -55.00 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX: c. 2850
Liste des mouvements (3 ] 1504 50.30 Coop-2347 Allaman Allaman Payé par carte XXX4 ¢. 2850 “
synchronisés. -: O 1604 -87.90 Coop-1967 Ecublens Ecublens Payé par carte XX c. 2850 i 0.00 _64T68.44
|0 1704 -37.70 C&A Online GmbH www cunda ch ID PAIEMENT { ¢ 2850 \
O 1704 2738.00 regu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Bru c. 3010 |
|0 1804 -37.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850 \
O 2004 10240 Goop-4883 Etagniéres Etagniéres Payé par carte c. 2850 \
|[J 2304  -153.50 Migros Bussigny Bussigny Payé par carte XXX46¢ c. 2850 \
L 0O 2404 -14.90 anibis Sarl c/o Xmedia Services www.anibis.ch ID c. 2850 |
[] 2404 660210 recu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Bru c. 3010 |
O 2504 -48.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte X0 c. 2850
3) Cocher Ie. mouvement " 4 | 29.04. |-14'265.40] ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMERO E
synchroniser a voir. O 2004 _68.50 Denner Sateliit 5292 Penthaz Paye par carte Xo0¢ c. 2850
L] [ 3004 -153.50 Migros Bussigny Bussigny Payé par carte XXX46¢ c. 2850
[ 1605 -3'360.45 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMERO E- c. 1032




5) Modification d'écritures synchronisées

5.1) Changerlelibellé d'une écritures synchronisée

— Siunlibellé incorrect a été attribué a une écriture synchronisée, on peut le changer ainsi:

1) Cocher le mouvement dont
le libellé est a modifier.

I™ Regrouper les mouvements similaires qui ne sont pas encore traités

™ les mouvements qui ne sont pas encore traités

Période: |Jan\n'er E = |Dél:embre @
& Tri par date  Tri par CHF © Tri par nature
Date  [CHF 31 mouvements dans la compta: =/

] 1004 -713.15 ORDRE GROUPE OPAE ISC 20022 NUMEROE c. 1032 .
: [J 1004  1'330.00 recu de: Floret Christine, Servette 96, Olion, par c. 3010 I

[ 1204 -113.30 Coop-3803 Penthalaz Gare Penthalaz Payé par ¢ c. 2850 .
: O 1404 -55.00 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850 T

[ 1504, -50.30 Coop-2347 Allaman Allaman Payé par carte XX}X¢ c. 2850 |
1O 16.04. -87.90 Coop-1967 Ecublens Ecublens Payé par carte X0 c. 2850 \
O 1704 3770 C&A Online GmbH www.cunda.ch ID PAIEMENT : ¢ 2850 i
: O 1704 3738.00 recu de: VIANGO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Br. c. 3010 \

[ 1804 -37.30 Denner Satelit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850 I
O Coop-4883 Etagniéres Etagniéres Payé 1
0 Migros B Bussil Payé par ca 50 |
O 2404 -14.90 anibis Sarl c/o Xmedia Services www.anibis.ch ID c. 2850 :
|0 2404 660210 recu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Brt c. 3010
O 2504 -48.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850
|0 2904 -14'26540 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMERO E ¢ 1032
O 29.04. -68.50 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850
0O 3004 -153.50 Migros Bussigny Bussigny Payé par carte XXX46! c. 2850
|0 1605 -3'360.45 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMEROE c. 1032

2) L'écriture correspondante
apparait ici.

Date:  23.04.2019

No de piéce: 2046 %] utiiseriRbe
Dépensepﬁve'e_
montant : 153.50

18248.30

3) Presser ce bouton pour
attribuer un nouveau libellé.

64765 .44



5) Modification d'écritures synchronisées

5.2) Désynchroniser une écritures

— Quand une écriture a été mal synchronisée, par exemple si elle a été synchronisée avec une écriture similaire, mais
pas la bonne, ou si I'écriture avait déja été saisie manuellement dans la compta, autre exemple, on peut la
désynchroniser ainsi:

_ : 2) L'ecriture correspondante
e apparait ici.

ll 1ean Découvre, rue du Pont 1, 1234 Villars-Synchro

I Re les mouvements similaires qui ne sont pas encore traités
Afficher” [ les recettes
¥ les dépenses

 les mouvements synchronisés ou ignorés

Période: IJan\n'er ﬁ - |_Dé|:embre _“‘_41 Date: 23.04.2019
& Tri par date £ Tri par CHF  Tii par nature | MNodepiece: 2046 @ utiiser le
| Date  [CHF 31 mouvements dans la compta: 4 Dépense privée

] 1004 -713.15 ORDRE GROUPE OPAE ISC 20022 NUMEROE c. 1032
O 1004 1'330.00 recu de: Floret Christine, Servette 96, Ollon, par c. 3010

t [] 1204  -113.30 Coop-3803 Penthalaz Gare Penthalaz Payé parc c. 2850
O 1404 -56.00 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850
r [ 1504, -50.30 Coop-2347 Allaman Allaman Payé par carte XX}X¢ c. 2850
1O 1604 -87.90 Coop-1967 Ecublens Ecublens Payé par carte X0 c. 2850
t O 1704 _37.70 C&A Online GmbH www cunda ch ID PAIEMENT ; ¢ 2850
- O 1704 2723800 recu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Bru c. 3010
O 1804 -37.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850

-

0 2004

1) Cocher le mouvement D =28, Caop s Eimgre

a désynchroniser. 0 2404 -14.90 anibis Sarl c/o Xmedia Servic anibis.ch D c. -
|0 2404 660210 regu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Bru c. 3010 -
|0 2504 _48.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Paye par carte 00{ c. 2850 -
t [] 2904 -1426540 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMEROE ¢ 1032 .
‘% O 2904 -68.50 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850 .

[ 3004 -153.50 Migros Bussigny Bussigny Payé par carte XXX46! c. 2850
|0 16.05.

o

-3'360.45 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMEROE c. 1032

3) Presser ce bouton pour
désynchroniser |'écriture.



5) Modification d'écritures synchronisées

5.3) Décomptabilisation d'écritures

— Dans de rares cas, par exemple quand une écriture a été comptabilisée, alors qu'elle aurait d( étre ignorée, on peut
la décomptabiliser ainsi:

2) L'écriture correspondante
. apparait ici.

I™ Regrouper les mouvements similaires qui ne sont pas encore traités

Afficher: (7 les recettes
¥ les dépenses
™ les mouvements qui ne sont pas encore traités

Période: |Jan\n'er E - |Dél:embre @ Date: 23.04.2019
& Tri par date  Tri par CHF © Tri par nature ~Nodenpiéce: 2046 IE] utiliserje hibe
Date  [CHF 31 mouvements dans la compta: 4] Dépense privée

L ] 1004 -713.15 ORDRE GROUPE OPAE ISC 20022 NUMEROE c. 1032 .
1| O 1004 1'330.00 recu de: Floret Christine, Servette 96, Ollon, par c. 3010 . Nt : 153,50
L O 1204, -113.30 Coop-3803 Penthalaz Gare Penthalaz Payé par ¢ c. 2850 :
_D 14.04. -55.00 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850 i
L] [ 1504, -50.30 Coop-2347 Allaman Allaman Payé par carte XX}X¢ c. 2850 |
| O -87.90 Coop-1967 Ecublens Ecublens Payé par carte X0 c. 2850 \ 18:248.30 _64T68.44
L | -37.70 C&A Online GmbH www_.cunda.ch ID PAIEMENT : c. 2850 |
W 3'738.00 recu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Brt c. 3010 \

| -37.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850 |
L -102.40 Etagniéres Etagniéres Payé

1) Cocher le mouvement S e |
a décomptabiliser. N

O 2404 6560210 recu de: VIANCO AG, , Stapferstrasse 2, 5200 Brt c. 3010
| O 2504 -48.30 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XXX c. 2850
L [] 2904 -14'26540 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMERO E c. 1032
| O 2904 -68.50 Denner Satellit 5292 Penthaz Payé par carte XX(X c. 2850
L] [ 3004 -153.50 Migros Bussigny Bussigny Payé par carte XXX46! c. 2850

[ 1605 -3'360.45 ORDRE GROUPE OPAE ISO 20022 NUMEROE c. 1032

3) Presser ce bouton pour
décomptabiliser l'écriture.



A1.1) PostFinance

_ 0N

1) Cliquer sur Documents
e =2 | htips://v postfinance.ch/z, . . - a Cp Rechercher... 9 4

PostFinanceg-" Contact et assistance ~~

e 0

4L Documents 157 Offres (& E-cockpit ¢4 Jean Découvre - &~

Documents de compte Documents fiscaux Documents de placement Recherches
Compte/contrat/dépét Date de création
[] CHOD 12345678 9 01102019 @) (A
— O R
[] CHO0D..1234 5678 9 01102019 Vous avez récu| -
Choisissez les *dé‘e #2| https,/ fvev postfinance.ch/ap/ba/fp/himl/e-finar wiload - ﬂ ('J Rechercher... ,Q -
] CHOO. 1234 56789 01.10.2019 -
Et utres -
PostF’nancefp Contact et assistance ~-
% &)

cHE

] Fortune =4 Virer <& Documents 7 Offres (G E-cockpit Jean Découvre &~ [ Logout

Documents de Compte Aide 3 propos de cette page
2) Cliquer sur cette Loupe

~ Options de recherche

Filtrer la liste
‘ XML 3) Taper XML
[ Type Créé Compte/contrat/dépét Statut
4) Cocher le ou les M Extrait de compte camt.053 (XML) 01.10.2019  CHOD 0000 0000 1234 5678 9 Non télécharg
relevés a importer
[ Extrait de compte camt.053 (XML) 01.09.2019 CHOO0 0000 0000 1234 5678 9 MNon téléchargé
[]  Extrait de compte camt 053 (XML} 01.08.2019 CHOO 0000 0000 1234 5673 9 Non téléchargé
[]  Extrait de compte camt 053 (XML) 01.07.2019 CHOO 0000 0000 1234 5673 9 Téléchargé
]  Extrait de compte camt.053 (XML) 01.06.2019 CHO0O0 0000 0000 1234 5678 9 Téléchargé

5) Cliquer sur Télécharger i .
6) Cliquer sur Enregistrer

Voulez-vous enregistrer camt.053_P_CHO0000000000123456789_123_0_20191023_xml 3 partir de postfinance.ch ?

Enregistrer o Annuler




A1.2) Raiffeisen

2) Cliquer sur Transfert de données

A

Profil Jean Découvre
Contrat 12345-6789

Investir E-mails & documents Produits

eBill

Saisir le paiement

Paiements & ordres permanents Bénéficiaires des paiements Prélévements

s —

Transfert de donnéas

1) Cliquer sur Paiements

Format: XML (150 20022} ou DTA (51X}

A Informations complémentaires

Relevé de compte

25 = "
% (® Ordre collectif () Ecriture individuelle ;‘..
l I 40
o4 [ Avis de débit par courrier (payant) ’4 »
L »
]

4
Envoyer le fichier !‘ »

4) Cliquer sur XML (1ISO)

Format

Données du compte

5) Définir la Période

Détails de la comptabilisation

Apercu du téléchargement

Téléchargement

Annuler |

1 O SWIFT ' @ XML (150) i O Excel CsV

(O Toutes les comptabilisations non récupérées jusqu’a la
veille.
(150-20022 camt 053}

(O Données de compte déja récupérées

@ Période prédéfinie du relevé de compte

(O Relevé mensuel

—0

@ Relevé annuel

février 2019 -
2019 -
| O Sans détails {8f Avec détails T

Certains programmes de comp™ "7

données de compte que <l 'y 6) Sélectionner Avec détails
comptabilisations.

Wotre sélection aboutit au téléchargement suivant:

Nombre: 6 positions

|| p‘ !
3
I PISE DRERD T A ot
)
Teléchargement .
4
Relevés de compte '1
3) Cliquer Sl.JI’. Donnees du qgrppte —— eDonnées du compte (pour logiciel de comptabilits)@” *
(pour logiciel de comptabilité) il 2 {

Relevés de comptes comme e-documents (PDF)

Relevés de dépot

s

Données du dépét (pour logiciel de comptabilité)

Relevés de dépdt comme e-documents (PDF)

8) Cocher Enregistrer le fichier

7) Valider

Le fichier sera placé
dans: \Téléchargements

N Vous avez choisi d'ouvrir :

1 camt053_20210215174202.zip

qui est un fichier de type : Compressed (zipped) Folder (64,2 Ko)
a partir de : blob:

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

() Quvrir avec | Explorateur Windows (par défaut) v

1 —@Enreg istrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action

9) Valider

Annuler




A1.3) BCV

— S'assurer que le compte BCV ait été paramétré au plus tard la veille (cf. point 2.2).

1) Aller dans E-Documents

€ BCV

# compres  paEmeNTs  EBILL [WSLLETVEN S DEPENSES ETBUDGETS — MOBILE  SERVICES

CAM T 2) Onglet Camt

Tout Deébit / Credit Avis Relevés CAMT Attestations fiscales

MNovermnbre 2019

3) Cliguer sur la fleche

RELEVES DE COMPTES (CAMT.053) 01.10.2019 1234.56.78.9 N°8 Page 1 Jo—F=—— i i
= pour télécharger le fichier.

Octobre 20719

v RELEVES DE COMPTES (CAMT.053) 01.10.20719 1234.56.78.9 N°7 Page 1 N

Aot 2019

RELEVES DE COMPTES (CAMT.053) 31.08.20719 1234.56.78.9 N° 6 Page 1 b =1

7) Enregistrer

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer 1234567890_2019-10-31.pdf (251 Ko) 3 partir de bov.ch 7 | Cuvrir | | Enreg\gtrer | A | | Annuler 4

Le fichier sera placé
dans: \Téléchargements



A1.4) BCGe (plusieurs banques cantonles ont la méme procédure)

1) Sélectionner le compte

[€] BeaEe Netbanking

coca

‘ () @ Banque Cantonale de Geneve (CH) | https://www.bege.ch/portal/netbanking see ﬁ‘ | Q, Rechercher

2 =
BCGE PRIVE O o e géné
uturs Informations générales
APERCU DU COMPTE 721 33
IBAN CHT75 0078 8000 1234 5678 9 E i i 412 0.
Evolution depui 2) Télécharger '0.0 %)
Titulaire JEAN DECOUVRE Solde & la fin du
DETAILS DES OPERATIONS Télécharger ¥ | Imprimer #
DATE » /#  DESCRIPTION & DETAILS DES OPERATIONS Télécharger ~ | Imprimer 1)
avril 2019 A Zn
4) Définir la Période
lu, 08.04. Achat Maesiro 31.03.2019 08:55 CFF Lausa  TELECHARGER LES ECRITURES DU RELEVE DE COMPTE J
Format du fichier Télécharger les données De
lu, 08.04. Achat Maestro 06.04.2019 12:37 Coop-1962 - Alacti 5
¢ PDF @ pour le compte sélectionné Mar 01/01/2019 ®
. 08 ez |  Séparé avec un point-virgule (CSV) ¢ Pour tous les comptes autorisés
u, 08. . A
3) Cocher ISO (camt.053) —® & IS0 (camt.053) i
® ey Dim 31/03/2019 M

[T écritures déja récupérées incl.

Télécharger maintenant

5) Valider

Ouverture de CAMT053_270919.cml

Vous avez choisi douvrir :
= CAMTO053_270919.xml
qui est un fichier de type : ¥ML Document (155 Ko)
& partr de : https:/jwww.bcge.ch

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
¢ Quvrir avec IInbernet Explorer (par défaut) j

6) Cocher Enregistrer le fichier ——©  Erregstrer e fichier
™ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

o | e | Le fichier sera place

dans: \Téléchargements




A1.5) BAS Banque Alternative Suisse

I 1) Sélectionner le compte s I
e-banking x [y

\((—)I = @ @ ‘ () @ Alternative Bank Schweiz AG (CH) | https://wwwsec.abs.ch/next/#/account/0c e pid ‘ ‘ Q_ Rechercher | mw e o =
&E Mouvements Apercu Autres informations
SOLDE 41953 AN o
IBAN )
" CHTO 0833 0118 1234 5678 9 Evolution depuis 1 m¢ 2) Exporter
Titulaire Jean Découvre 3
Solde prév. & la fin du mois 4|953.60 CHF
MOUVEMENTS Exporter~ | Imprimer K&
Apercu des fransactions individuelles | Vue d'ensemble des écritures (r( )
MOUVEMENTS Exporter 4 | Imprimer S
pate v / Libellé d'écriture #
, 4) Définir la Période
avril 2019
Exporter les mouvements du compte menumpe X
mars 2019 Format du fichier Exportation de données De
.  PDF & pour le compte sélectionné el 0T s0ns =
février 2019 € séparé avec un point-virgule (CSV) € pour tous les comptes autorisés
janvier 20 3) Cocher ISO (camt.053) — ® IS0 (camt.053) A
@ [ Dim  31/03/2019 ]

[T écritures déja récupérées incl.

5) Valider Télécharger maintenant
OQuverture de CAMT053_270919.cml
Vous avez choisi douvrir :
=] CAMTO053_270919.xml
qui est un fichier de type : XML Document (155 Ko)
& partir de : https:/fwww.bcge.ch
Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
¢ Quvrir avec IInbernet Explorer (par défaut) j
6) Cocher Enregistrer le fichier @ Erregstrer e fichier
™ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

[oc | _amie | Le fichier sera placé

dans: \Téléchargements




A1.6) Caisses d'épargne d'Aubonne, de Cossonnay et d'ailleurs

— Pour ces Caisses d'épargne, et d'autres similaires,

procéder ainsi:

- Aller sur Vue d'ensemble.

- Sélectionner le compte dont on veut télecharger le releve.
- Aller sous Exportation des données.

Sélectionner ISO (Camt.053).

Confirmer.

Le fichier sera placé dans \Téléchargements
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